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I BEVEZETES

(1) A pénzkezelési szabélyzat szabalyozza a pénzmozgésok, a készpénzkezelés bizonylati
rendjét, az Egyhézkeriilet pénztiranak miikddését, valamint a vezetendd nyilvantartasok
rendszerét, figyelembe véve a hatalyos jogszabalyi eléirasokat.

(2) Az Egyhazkeriilet pénzkezelési szabélyzatanak &sszedllitasanal torekedett arra, hogy a
lehet6ségekhez mérten csokkentse a készpénzes kifizetéseket és részesitse elényben a
készpénzkimélé modszereket, az alkalmazottak jarandésagainak hitelintézeten keresztiil,
atutalassal torténd kifizetéseit.

(3) A hazipénztar kialakitdsandl és miikodtetésénél alapveté feladat illetve kovetelmény a
készpénz, a vagyon €s az alkalmazottak védelmének a biztositasa.

(4) Az Egyhazkeriilet fenntartasaban mikodd intézmények részére az alapité okiratukban
foglaltak szerint a fenntart6 kozponti igazgatasi tevékenységként ellatja a szamviteli, bér,-
¢s munkaiigyi feladatokat.

A Szabdlyzat elkészitésénél figyelembe vett jogszabalyok:

= 2000. évi C. torvény a szamvitelrél,

= 2001. évi XCIII. toérvény a devizakorlatozasok megsziintetésérol, valamint egyes
kapcsol6do torvények médositasarol,

= 2017. évi CL torvény az adézas rendjérol,

* 35/2017. (XII.14.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitasarol.

II. APENZKEZELES JOGSZABALYI ALAPJA, ALTALANOS SZABALYAI

(1) A szamvitelrél sz616 t6bbszor médositott 2000. évi C. térvény 14. § (5) bekezdése eldirja,
hogy minden gazdilkodo szervezetnek a szamviteli politika keretében el kell késziteni a
pénzkezelési szabalyzatot.

(2) A pénzkezelési szabélyzat elkészitésének célja, hogy az Egyhazkeriilet bankszamlajan,
valamint a hazipénztarban 1évo készpénz mennyisége biztonsagban legyen, a pénzkezelés
moédja, a pénzforgalom rendje, a pénzkezelés és nyilvéntartds, a bizonylatolas szabélyszerii
legyen.

(3) A pénzkezelési szabalyzat elkészitéséért, aktualizalasaért, a pénzkezelési szabalyzatnak
megfeleld bonyolitasért, a pénzkezelés ellendrzésért a Piispok a felelds.

(4) A szamviteli térvény 31. §-a a rendelkezik a pénzeszkdzok fogalmardl és csoportositasarol.

(5) Pénzeszkozok:
= akészpénz,
= az elektronikus pénzeszk$zok,
= acsekkek,

* a bankbetétek.

(6) A pénzeszkozoket az Egyhazkeriilet koteles pénzforgalmi bankszamlan tartani. A
hazipénztarban csak a  készpénzzel bonyolitand6  forgalomhoz  sziikséges
készpénzmennyiség lehet, az e szabalyzatban rogzitett feltételek alkalmazasaval.

(7) A szamviteli torvény 161. § (1) bekezdésének figyelembe vételével az Egyhazkeriilet
konyvvezetésében a pénzeszk6zok az alabbi bontéassal szerepelnek:

e pénztar,
e valutapénztar,
e clszamolasi betétszamla,



e clkiilonitett betétszamla,
e devizabetét szamla,
e Aatvezetési szamla.

(8) A szamviteli torvény 165. § (1) bekezdése szerint minden gazdasgi miiveletr6l,
eseményrél, amely az eszkozok és forrasok alloményat vagy sszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kidllitani. A gazdasagi miiveletek folyamatat tiikr6z6 &sszes bizonylat
adatat a konyvelési nyilvantartasban rogziteni kell.

(9) A szamviteli tv. 165. § (2) bekezdése szerint a szamviteli nyilvantartasban csak
szabélyszertien kiallitott bizonylat alapjan lehet adatokat bejegyezni.

(10) Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre vonatkozdéan a
konyvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyokban eléirt adatokat a valdsagnak
megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi
kovetelményeinek.

(11) A pénzeszkdzoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylati adatait

» késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejileg illetve a
bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor,

* az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésdbb a targyhét kdvetdé ho 15-ig a
konyvekben rogziteni kell.

. APENZTARRAL ES PENZKEZELESSEL KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

3.1. A hazipénztar készpénz kerete

(1) A Hazipénztar az Egyhazkeriilet mikddéséhez sziikséges készpénz és egyéb értékek
forgalmanak lebonyolitasara és megorzésére kijelolt helyiség vagy helyiség része.

Az Egyhazkeriilet hazipénztari kerete: 4.000.000 Ft/nap.

(2) A hazipénztari keretet meghaladé pénzkészletet a bankszamlédra be kell fizetni. A
hazipénztar zar6 pénzallomany keretének megallapitisanal nem kell figyelembe venni —a
gazdasagi igazgat6 irasbeli engedélyével — a munkabérek és az azzal azonos elbiralas ala
tartozd Osszegek kifizetésének teljesitéséhez az el6z6 napon felvett és a kovetkezd
munkanapon kifizetésre kertil6 dsszeget.

(3) A hazipénztari keretet meg nem haladé pénzkészlet tarolasa biztonsagi koddal, idézarral és
riasztéval ellatott pancélszekrényben, a Gazdasagi Hivatal 4026 Debrecen, Fiivészkert u. 4.
sz. alatti pénztarhelyiségében torténik.

3.2. A pénztarak fajtai, létesitésiik és kialakitasuk

(1) Az Egyhéazkeriilet a Gazdasagi Hivatalon beliil elkiilonitett helyiségben f&pénztart
miukddtet.
A fépénztar tipusa: Ft pénztar, valutapénztar
székhelye, cime: Debrecen Fiivészkert u. 4.

(2) A kozponti pénztar bonyolitja az Egyhazkeriilet valamennyi készpénz ki- és befizetésre
iranyul6 tranzakci6jat. A forint forgalom és a valutaforgalom pénztari kezelése valutanként
kiilon-kiilon pénztar nyilvantartasban torténik.



(3) Az Egyhézkeriilet hazipénztarhoz kapcsol6dé elszamolasi szamlajat és alszamlait az OTP
Bank Nyrt. pénzintézet vezeti.

3.3. Biztonsagi eléirasok

(1) A fépénztarban a pénz- és pénzjellegii értékek megdrzésére biztonsagi kéddal, riasztoval és
idézérral ellatott pancélszekrény szolgal. A Gazdasagi Hivatalban napkozben kartyas
beléptetd rendszer miikodik, az épiilet és a pancélszekrény a Gazdaséagi Hivatal zarasat
kovetden €s hét végén riasztdval védett.

3.4. Biztonsagi kédok kezelése

(1) A pancélszekrény nyitasdhoz sziikséges biztonsagi kodot a fenntarté Gazdasagi Hivatalanak
alabbi munkavallal6i ismerik:
* agazdasagi igazgato,
= apénziigyi csoportvezetd,
= a pénztaros,
= ¢s a két pénztarhelyettes.
(2) Rendkiviili esetben a kéd atadasa mas személy részére csak jegyzékonyvvel és irasbeli
indoklassal torténhet.
(3) A pancélszekrényhez riaszt6 koddal rendelkeznek:
" agazdasagi igazgato,
= apénztaros,
= ¢&s a két pénztarhelyettes.

3.5. A pénz szallitasa és 6rzése

(1) A pénz szillitaisanak megszervezése az Egyhazkeriilet piispokének, illetve atruhazott
hataskorben a gazdasagi igazgatonak a feladata.

(2) A pénznek a kifizetShelyre torténé szallitasanal a kdvetkezd szabalyokat kell alkalmazni:

= 500.000 Ft 6sszeghatarig 1 {0,
= 500.000 — 1.000.000 Ft kozott 2 £6,
= 1000 000 Ft felett 3 fo, és csakis gépkocsival torténhet a pénzszallitas.

(3) A készpénz atvételével megbizottak az altaluk atvett készpénzért teljes anyagi felelosséggel
tartoznak, a pénz széllitdsaval megbizottak a biztositasért és drzésért feleldsek.

(4) Felelésségiik az atvételtél az atadas idopontjaig, az tadas bizonylatolasanak befejezéséig
tart. 100.000 Ft feletti 6sszegnek a pénztarban torténd elhelyezésénél a pénztari ellenérnek
is jelen kell lennie.

3.6. A pénztari rend és pénzkezelés iltalanos szabilyai

(1) A fépénztér nyitvatartasi rendje az Egyhazkeriilet szamara:
kedd 09:00 - 10:00 6ra
cslitortok 09:00 - 10:00 6ra



(2) A héazipénztarban kell kezelni a pénzintézetektol készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a
sajat vagy kiilsd személyek éltal a hazipénztarba készpénzben befizetett Osszegeket.

(3) A hazipénztarban idegen - més szervezetek, sajat alkalmazottak vagy mas személyek -
pénzét, illetve értékét csak a gazdasagi igazgaté kiilon engedélyével szabad tartani. Ezen
idegen pénzeket és értékeket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani. A
nyilvantartasnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

a letét keletkezésének idépontja,

a letétet elhelyezd neve €s cime,

a letét tartalma,

a letét jogcime és a rendelkezés szama,

a kiadatas idépontja, (a kiadast elrendel6 rendelkezés szama)

az atvevo neve €s cime,

az atvevo alairasa.

(4) A pénztaros csak valodi és forgalomképes érméket és bankjegyeket vehet 4t és kifizetést is
csak ilyen pénzzel teljesithet. Nem fogadhato el sériilt, bevont, szakadt bankjegy, vagy
olyan pénzérme, amelyrél nyilvanvaloan megallapithato, hogy sériilése vagy kopasa nem a
természetes forgalom sordn kovetkezett be. A szakadt bankjegy csak abban az esetben
fogadhato el, ha arr6l megallapithat6, hogy nem hidnyos és teljes értékben bevalthato.

(5) A gyanus bankjegyekrél vagy érmékrél elismervényt kell adni, melyen a hamisnak tind
bankjegy(ek) sorozati és sorszamat is fel kell tiintetni. A jegyzokonyv €s a gyanus
bankjegy(ek), vagy érmék bankba torténé haladéktalan eljuttatisa fOpénztar esetén a
pénziigyi csoportvezetd feladatat képezi. (5. szamu melléklet Jegyzokdnyv hamis pénz
befizetésének esetére).

(6) Az intézkedést a pénztarjelentésben, illetve az id6szaki Osszesitén is fel kell tiintetni.

(7) A pénztarba torténd befizetéseket vagy onnan vald kifizetéseket csak a megfeleld
bizonylatolas, illetve nyilvantartasi kotelezettség betartasaval lehet végezni. A pénztéri
bevételi és kiadasi bizonylatok készitése a CivisCloud kényveléprogrammal térténik.

3.7. A pénztar idtadasa a pénztaros tavollétében

(1) Amennyiben a pénztaros vagy az ellendr betegség vagy mas ok miatt munkahelyétél tavol
marad, koteles a birtokdban 1évé pénztar helyiség kulcsat lezart €s a ragasztasnal alairt
boritékban a gazdasigi igazgatonak, a gazdasagi igazgato tavollétében a pénziigyi
csoportvezetonek megkiildeni.

(2) Ezt kovetéen a gazdasagi igazgatd (pénziigyi csoportvezetd) a pancélszekrényt a
pénztarhelyettesek jelenlétében kinyitja, majd annak tartalmit a pénztarjelentésben
bejegyzett oldalakkal egyezteti. Minden esetben jegyzokonyvet kell felvenni.

(3) Abban az esetben, ha a pénztarost barmilyen okbodl helyettesiteni kell, vagy a pénztaros
végleg tavozik, pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztarzarlat alkalmaval a pénztéri
nyilvantartasokat le kell zarni, és a pénzt és egyéb értékeket az atvevonek jegyzOkonyvileg
kell atadni.

(4) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a zarlati pénzkészlet sszegét, valamint a pénztarban
tarolt egyéb pénzjellegii értékek mennyiségét és értékét.

(5) Az 4tvevd pénztaros koteles meggy6z6dni az elszamolasok €s pénzkészlet helyességérdl, a
nyilvéantartasok naprakész allapotardl. A felvett jegyzokonyvet az atado, atvevd, illetve a



penztarellendr irja ald. Varatlan okbol bekovetkezé - nem tervezett - helyettesités esetén a
szabélyzat jelen pontjaban targyaltak szerint kell eljarni.

(6) A pénztar zavartalan miikodéséhez gondoskodni kell az allandé pénztir helyettes
kijelolésérol. A személyi kivalasztasnal az erkolcsi feddhetetlenséget, illetve az
Osszeférhetetlenséget vizsgalni kell. A pénztar helyettesitésre megbizas csak irasban adhato.

3.8. A pénztarak pénzellitasa

(1) A hézipénztari forgalom lebonyolitaséhoz szikkséges készpénzt a szamlavezetd
pénzintézetbdl kell felvenni. A naponta sziikséges, likviditas biztositasahoz sziikséges
Osszeget a varhat6 - elére jelzett - kifizetési igények, illetve befizetési kotelezettségek
(elszamoléasok készpénzfelvételekrdl vagy tartozasokrol) Osszevetésével a pénztaros
allapitja meg.

(2) Az athuz6dé munkabér Gsszege a pénztarkeret Gsszegszerii mértékét nem korlatozza.

(3) A nagy Gsszegii kifizetéseket el6z6 nap kozolni kell a pénztar kezelsjével.

(4) A zar6 pénzkészlet a napi zaraskor az eldirtnal tobb nem lehet.

IV. A PENZTAR SZERVEZETE, MUNKAKORI FELELOSSEG ES
FELADATOK, SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEK

4.1. Pénztaros feleldssége és feladatai

(1) A pénztaros a pénztarosi teendok ellatasat onalldan, teljes anyagi feleldsséggel végzi.
Megbizasat munkaszerzodés rogziti. Oktatasa a gazdasagi igazgatd feladata. Az oktatas
tény€t az oktaté €s oktatott személyek altal alairt nyilatkozat rogziti. (3. szama melléklet
Feleldsségvallalasi nyilatkozat)

(2) Nem lehet a pénztiros olyan dolgozd, akinek munkakdre a pénztarosi munkakérrel
Osszeférhetetlen. A pénztdrosi munkakorrel dsszeférhetetlen munkakoroket a gazdasagi
igazgaté hatdrozza meg. A pénztaros az utalvanyozéval és pénztari ellendrrel azonos
személy nem lehet. A pénztéri ellenérzés feladatat azonban az utalvanyozo is ellathatja.

(3) Osszeférhetetlen munkakérben dolgozénak kell tekinteni a pénziigyi, konyvelési, a
bérelszamolasi és anyagbeszerzési teriilet azon dolgozéit, akik utalvanyozasi joggal vannak
megbizva, vagy beosztasuk miatt a hazipénztarral kapcsolatosan kozvetlen iigyintézoi
tevékenységet latnak el.

(4) A pénztarosi munkakort csak erkélesi bizonyitvannyal rendelkezd, nagykori személy
toltheti be.

(5) A pénztaros f6 feladatat a pénztarban tartott pénz és értékek kezelése, megérzése, a
forgalom bizonylatolt lebonyolitdsa, a nyilvantartasok, és elszamolasok eldirasszerii
vezetése képezi.

(6) A pénztarosi teendokkel megbizott személy koteles gondoskodni a napi pénzforgalom
lebonyolitdsdhoz sziikséges pénzosszeg idobeni és megfeleld cimletenkénti rendelkezésre
allasarol, a pénztari bizonylatok érvényességének, alaki és tartalmi helyességének
ellen6rzésérdl, a pénztar rendjének és tisztasdganak biztositasarol.

(7) A pénztaros {6 feladata a pénztarban tartott készpénz kezelése és megdrzése, valamint a
pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése. Megbizhaté még egyéb
értckek, értékcikkek, tovabba szigoru szamaddsi nyomtatvanyok kezelésével és
megOrzésével is.

(8) A pénztarosnak az idészaki pénztari zarlatkor a kovetkezd feladatokat kell elvégeznie:

e meg kell dllapitania a pénztarban 1év készpénzallomanyt cimletenkénti részletezésben,



a pénztéarjelentés alapjan meg kell 4llapitania a bevételek és kiadasok napi végosszegét,
majd a pénztari nyilvéantartas szerinti egyenleget,

a pénztari jelentésben megallapitott egyenleget egyeztetnie kell a valosagos készpénz-
allomannyal,

az egyeztetés megtorténtét alairasaval kell igazolnia a pénztarjelentésen, amelynek
tényét a pénztéri ellenér ugyancsak aldirdsaval koteles igazolni, az egyeztetés soran
mutatkozo esetleges eltérések okait fel kell deriteni, illetve ha ez nem vezetne
eredményre, az eltérést rendezni kell. Az eltérés rendezésérdl jegyzOkonyvet kell
felvenni, amit a pénztari ellendrnek is ala kell irnia. A jegyzokonyv szerinti tobbletet a
pénztarba be kell vételezni, a hianyt, pedig a pénztarosnak be kell fizetnie. 7. szamu
melléklet JegyzOkonyv (pénztari eltérés esetére)

A jegyzokonyv felvételének eseményérl a pénztari ellendr koteles tajékoztatni a
pénziigyi csoportvezetdjét, illetve a jegyzOkonyv egy példanyat a gazdaségi
igazgatonak kell tovabbitani.

A pénztéros feladatat képezi a benyujtott alapbizonylatok szabélyszeriiségének (alaki,
tartalmi és kelléki helyességének) megvizsgélasa, a szabalyszeriinek elfogadott
alapbizonylatrdl a pénztéri be- €s kivételezési bizonylatok kiallitésa, alairasa.

4.2. A pénztarellendr feladata

(1) A pénztari ellendrt a gazdaséagi igazgatd bizza meg, egyéb munkakori feladatainak ellatasa
mellett. Ezt a feladatot csak biintetlen elééletti személy lathatja el.

(2) A pénztarellendrzés kiterjed a kifizetések bizonylatainak el6zetes illetve az id6szaki pénztar
zaraskor a pénztarjelentésbe felvezetett tényleges bevételek, kiaddsok bizonylatainak €s
pénzkészlet utdlagos ellendrzésére.

(3) A pénztari ellendrzés korébe tartozo feladatok:

az alapbizonylat hitelességi és illetékességi ellendrzése, alaki, tartalmi és kelléki
szabalyszerliségének megvizsgalasa,

a csatolt alapbizonylatok meglétének ellendrzése,

a szamla kiséron az érvényesités, utalvanyozas, keret ellendrzés megtorténtének, az
alairasok meglétének ellendrzése,

a pénztari bizonylat és az alapbizonylat(ok) adategyez6ségének ellendrzése,

a kifizetés engedélyezése (pénztari bizonylat alairasa),

a pénzkezeléssel kapcsolatos el8irasok betartasanak folyamatos ellenérzése, a kifizetés
el6tt az elszamolhatdsag jogecimének vizsgélata,

a kimutatott pénzkészletek utolagos ellendrzése,

az ellenérzott okmanyok és szamadasok alairasa.

(4) A pénztari ellendr koteles az ellendrzott okmanyokat, szamadésokat kézjegyével ellatni.

A pénztéri ellenér feladatait - egyéb munkaja mellett - a gazdaséagi igazgato, vagy az
altala megbizott munkavallal6 is ellathatja. Abban az esetben, ha a napi hézipénztari
zérlat ellendrzésekor a készpénzkészletben eltérést fed fel, azt kiteles az el6z6ek szerint
részletezett modon rendezni (tSbbletet bevételezteti, hianyrol illetve a tobbletrdl is
jegyzOkonyvet vesz fel.)



e A PENZTARI FORGALOM BONYOLITASA ES BIZONYLATOLASA,
PENZMOZGASI JOGCIMEK ES ELJARASRENDEK

S.1. A készpénzforgalom bizonylatai

(1) A készpénzforgalom lebonyolitasahoz minden esetben pénztarbizonylatot kell kiallitani.
(2) A bizonylatok felsorolasa:
e Készpénzigénylés elszamolasra

Elszdmol4sra kiadott 6sszegek nyilvantartisa

Készpénzfelvételi utalvany (csekk)

Készpénzfizetési szamla

Meghatalmazas (egyszeri alkalomra) Megjegyzés: a meghatalmazé és a

meghatalmazott nevét nyomtatott nagybetiivel kell beirni.

® Meghatalmazds (t6bbszori alkalomra) Megjegyzés: a meghatalmazé és a
meghatalmazott nevét nyomtatott nagybetiivel kell beirni.

* A meghatalmazas folyamatos készpénzfelvételre - meghatarozott idépontig vagy
visszavonasig -, a kiallitds napjatol szamitva legfeljebb egy évig érvényes. A felesleges
rész torlése nélkiil a meghatalmazas nem érvényes.

e Belfoldi, kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas

e postautalvany és feladojegyzék

5.2. A pénztiri bevételek és kiadasok bizonylatoldsa

(1) A hazipénztari befizetésekr6l a CivisCloud konyvelé6 programmal bevételi
pénztarbizonylat, a kifizetésekrdl pedig kiadasi pénztarbizonylat késziil.

(2) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozo pénztari
bizonylatokat.

(3) Pénztari bizonylat: a szdmla kiséroh6z csatolt bejovo szamla, készpénzjegyzék, bérjegyzék,
utikoltség-elszamolas, stb.

5.3. A pénztiri bevételek bizonylatolisa

(1) A hézipénztér befizetésekrol - a vonatkozé bizonylatokkal egyezéen - bevételi pénztar-
bizonylatot kell kidllitani. A bevételezends Osszeget a bizonylat jogcim, konyvelési
szamlaszam ¢és tétel szerint részletezi, majd Osszesiti. A bevételi pénztarbizonylatot a
befizetett €s a bizonylaton bevételezett Osszeg azonossiganak igazoldsa céljabol a
befizet6vel ald kell iratni. Nem személyes befizetés esetén a befizetd aldirdsa céljara
szolgal6 rovatban hivatkozni kell a vonatkozo okiratra (pl. postautalvany). A pénz atvételét
a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.

(2) A bevételi pénztarbizonylatot a pénztaros, a befizetd, a pénztar ellendr kézjegyével latja el.

(3) A bevételi pénztarbizonylat két példanyban késziil. Az els6 példany a konyvelés bizonylata.
E példanyhoz kell csatolni a pénztari bizonylatokat (a csatolt bizonylat darabszamat a
bizonylat "Melléklet" rovataban kell feltiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozo
pénztarjelentéssel egyiitt kell kényvelésre atadni. A mésodik példanyt a befizetés teljesitését
igazolo elismervénykeént a befizetének kell 4tadni.



5.4. Pénztari kifizetések bizonylatoldsa

(1) Minden hazipénztari kifizetésrél - a vonatkozé bizonylatokkal egyezoen - Kiadasi pénztar-
bizonylatot kell kiallitani.

(2) A pénztaros csak utalvanyozott, érvényesitett, ellen6rzott, engedélyezett bizonylat
(szamlakisérd) alapjan teljesithet kifizetést a pénztarbél. Az Egyhazkerilet pénziigyi
folyamatok szervezésére, bonyolitaséra kiadott belsé szabélyzataban foglaltak alapjan az
érvényesités, utalvanyozas, ellenérzés, a kifizetés engedélyezése elézetesen a szamla
kisérén és nem a kiadasi pénztarbizonylaton torténik.

(3) A pénztarosnak meg kell 4llapitania, hogy a pénzért jelentkez6 személy jogosult-e a pénz
felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban,
megbizottja részére az Osszeg csak szabalyszeriien kiallitott meghatalmazas ellenében
fizethet6 ki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

(4) A pénz atvevéjének személyazonossagat személyi igazolvannyal kell igazolnia.

(5) A kifizetés megtorténtekor a kiadasi pénztarbizonylatot a pénztérosnak alé kell irnia.

(6) A kiadasi pénztarbizonylat két példanyban késziil. Az elsd példany a konyvelés bizonylata.
E példanyhoz kell csatolni a pénztari bizonylatokat (a csatolt bizonylatok darabszamat a
bizonylat "Melléklet" rovataban kell feltiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozd
pénztarjelentéssel egyiitt kell kdnyvelésre atadni. A méasodik példany az tigyfélé.

5.5. Munkabérfizetés

(1) A munkavallalokat megilleté jarandosagok, az érintettek nyilatkozata alapjan
készpénzkiméld (bankszdmlara torténd utalds) modszerrel fizethetd. Ha a munkavallalo
nem rendelkezik bankszamlaval, a nett6 munkabére a pénztarban, készpénzzel is
kifizethets. A dolgozok kotelesek a bérfizetési jegyzéken a munkabér felvételét
alairasukkal igazolni.

(2) Ha a munkavallalé a bérfizetés napjan tavol van, a munkabérének felvételére masnak
meghatalmazést nem adott, el6zetes megbizasa alapjan a részére jaro dsszeget legkésobb a
bérfizetés napjat kovetd 11. napon lakcimére at kell utalni.

(3) A bérfizetési jegyzékben, a pénz atvételének elismerésére szolgalo helyen fel kell tiintetni,
ha a munkabért a dolgozo részére atutaltdk. A dolgozonak jaré (nettd) munkabért teljes
osszegben a bérfizetés napjan a pénztarnak kiadasba kell helyeznie. A dolgozok altal fel
nem vett, illetve résziikre postan el nem kiildott munkabéreket a bérfizetés napjan vissza
kell vételezni a hazipénztarba.

(4) A fel nem vett és még at nem utalt munkabérrél vezetett nyilvantartds egyenlegét a
pénztiros a Gazdasagi Hivatal Szamviteli Csoportjaval negyedévenként egyezteti.

5.6. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

(1) A gazdasagi tevékenységek végrehajtasa céljabol az Egyhéazkeriiletnél egyes munkakoroket
ellatd munkavallalok esetenként, piispoki engedély alapjan hataridohoz kotott elszamolasi
kotelezettséggel a pénztarbol készpénzt vehetnek fel.

(2) Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott 8sszegek a pénztar keretét nem terhelik.

(3) Amennyiben 1ti- vagy szallodai koltség miatt a kikiildsttnek el6legre van sziiksége, akkor
a piispok a kitoltott ,.készpénzigénylés elszamolasra™ nyomtatvéany aldirdsaval a pénztarnak
utasitast ad a készpénzeldleg kifizetésére. A készpénzelleges uti rendelvényekrédl a
pénztarosnak nyilvantartast kell vezetni. Egyszerre egy személynél csak egy el6leg lehet
kint, mellyel a felvételt kovetd 30 napon beliil el kell szamolni.
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(4) Az utdlagos elszdmolasra kiadott eldlegek hataridére térténé elszamolasanak elmulasztisa
esetén a munkavallalot fel kell szolitani az elszamolasra. Amennyiben a felszolitas
hatéstalan marad, akkor a pénztirosnak az eseményt jelenteni kell a pénziigyi vezetdnek,
ezzel egyidejiileg a piispok vagy az altala megbizott vezetd részére irasbeli értesitést kell
kiildeni a mulasztasr6l. Abban az esetben, ha az intézkedésnek nincs eredménye, a
kintlévoség rendezését at kell adni az egyhazkeriilet jogtanacsosanak.

(5) A pénztaros az elszamolasra kiadott &sszegekrél nyilvantartést kételes vezetni.

(6) A nyilvéantartasban elszamolasi tételként a kovetkezd adatokat kell feltiintetni:

e apénzt felvevd dolgozo neve,

a pénz felvételének idépontja,

a kiadasi tételszam,

a felvétel jogcime,

az elszdmolasra felvett 5sszeg,

az elszamolés hatarideje,

az elszamolés id6pontja,

a ténylegesen felhasznalt 6sszeg,

a felhasznalas jogcime,

a visszafizetett Gsszeg,

a bevételezési tételszam.

5.7. Eljaras kozvetlen szamitogépes nyilvintartas esetén

(1) Abban az esetben, ha a pénztari elszamolasok kdzvetleniil a szamitégépes nyilvantartasban
vezetettek a kiadasi/bevételi bizonylatokat a naplok rogzitik. Ebben az esetben a
tételigazolasok, elszamolésok, utalvanyozasok rogzitése kozvetleniil az alapbizonylatokon
illetve a szamlakisér6n torténik.

V. A BANKKARTYA HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS
UGYVITELI FELADATOK

6.1. A bankkartya-hasznalat célja

(1) A bankkartya hasznalat célja a készpénzfelvétel megkdnnyitése, a készpénzforgalom
csokkentése

6.2. A bankkartya igényléssel megbizott pénziigyi munkatars feladatai

(1) A bankkartya igényléssel kapcsolatos feladatokat az Egyhéazkeriilet piispokének utasitasa
alapjan a Gazdasagi Hivatal pénziigyi ligyintézéje végzi, feladatai:

Kértyaigénylések lebonyolitasa;

bankkartya alszdmla megnyitasanak kezdeményezése a banknal,
bankkartyaszerzodés elokészitése,

kartydk visszavétele;

kartyak nyilvantartasa, idoszakos 6rzése;

a kartyabirtokosok tajékoztatasa,

letiltott, megrongalt kartyak potlasa;

lejart kartyak bevonasa, érvénytelenitése.
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6.3. Bankkirtya adatai

Kértyahasznal6 neve,

kartyaszam,

vasarlasi és készpénz-felvételi limit,
a kartya lejarati datuma,

kartyacsere datuma,

kartyaletiltas datuma.

6.4. Bankksrtya PIN kédja

(1) Az igényelt bankkartyat és az ahhoz tartozé PIN kédot a szimlavezetd bank késziti el. Az
atvételt kovetden a bankkartya birtokosa a bankkartyét €s kapott PIN kédot megérzi sajat
hasznalatara és feleldsségére.

6.5. Bankkartya aktivalisa

(1) Az aktivalt PIN kédot csak a kartya hasznal6ja ismerheti, a kodot lezart boritékban megorzi.
A kartyahoz tartozé PIN kéd médositasa az Egyhazkeriilet plispokének engedélye nélkiil
nem lehetséges, kivéve vis maior esetén. Azt kdvetden azonban a kartya hasznal6ja azonnali
bejelentési kotelezettséggel tartozik az Egyhazkeriilet piispoke felé.

6.6. Bankkartya hasznalat

(1) Bankkartya hasznélatara csak e szabalyzat megismerése utan keriilhet sor. A kértyat csak
az arra feljogositott személy hasznélhatja, a kartya nem étruhdzhato, és csak visszavonasig
hasznalhaté. A visszavonast az Egyhazkeriilet piispoke barmikor elrendelheti.

(2) Visszavonas esetén a kartya hasznaldjanak a kartyat — atvételi elismervény ellenében —
azonnal le kell adnia az Egyhéazkeriilet Gazdasagi Hivatala részére. A kartya Orzéséért a
kartya leadasaig a kartyabirtokos felel.

(3) A kartya hasznaldja teljes anyagi felelosséget vallal a bankkartyaval felvett készpénz
kezeléséért, tarolasaért.

(4) A bankkartya hasznaléja részére engedélyezett készpénzfelvételi limit osszegéig vehet fel
készpénzt a bankjegykiado automatdkbol (ATM) PIN kod hasznalata mellett, a
szamlavezetd bank fiokjaiban, valamint a limit &sszegéig bonyolithat le bankkartyas
vasarlasokat. Készpénzfelvétel csak indokolt esetben torténhet idegen (nem szamlavezetd
bank altal lizemeltetett) ATM-bol.

6.7. Elszamolas rendje

(1) A felvett készpénzt az Egyhézkeriilet hazipénztardba legkésobb a felvétel napjat kovetd
munkanapon be kell vételezni a bankkivonaton szerepld tranzakcié alapjan. Ugyanazon a
napra a kartyabirtokos munkavallalo részére vasarlasi elolegként ki kell adni az dsszeget. A
felvett készpénzzel valé elszdmolasra a vasarlasi elélegre torténd elszamolds szabalyai az
iranyadok.

(2) Az elszamolas soran a kértya hasznaldjanak az Egyhazkeriilet nevére kidllitott szamlak
mellett a pénzfelvételrdl, bankkartyas fizetésekrol szol6 bizonylatokat is csatolnia kell.



6.8. Bankkartya elvesztése, letiltisa

(1) A bankkértya elvesztésébol, az azonosité kod (PIN) illetéktelen személyhez valo
keriilésébdl az Egyhazkeriiletet éro esetleges karért a bankkartya hasznal6ja anyagi
feleldsséggel tartozik. Amennyiben a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, vagy egyéb mddon
kikeriil az ellendrzési korébol, annak hasznalatat haladéktalanul le kell tiltania a TeleBank
rendszerén keresztiil. A kértya letiltasat kovetden a kartyabirtokosnak az eseményt azonnal
irasban is be kell jelentenie a Egyhézkeriilet piispokének. Amennyiben a Egyhazkeriilet
pispoke engedélyt ad Gjabb bankkartya igénylésére, a Gazdasagi Hivatal eljar a
pénzforgalmi szdmlat vezeté pénzintézetnél a kértya pétlasa ligyében. A gazdasagi igazgato
az irasbeli bejelentést kovetden az érintett bankkal egyeztet arrél, hogy valoban megtdrtént-
e a kartya letiltasa.

6.9. Bankkartya cseréje, megsemmisitése, visszavonasa

(1) A cserére szorul6 kartyat a kartya hasznaldjanak— atvételi elismervény ellenében —le kell
adnia az Egyhéazkeriilet Gazdasagi Hivatalaban, amely azt érvényteleniti.

(2) A lejart kartyat a kartya hasznaldjanak— atvételi elismervény ellenében — 3 munkanapon
beliil le kell adnia az Az Egyhazkeriilet Gazdasagi Hivatalaban, amely azt érvényteleniti.

(3) A kartyahasznalatra jogosult dolgozo kilépésekor a kartyaval végzett tranzakciokkal soron
kiviil kételes elszamolni. Ha a kiléps dolgozé a kartyat nem adja le, akkor azt az
Egyhazkeriilet a dolgoz6 koltségére haladéktalanul letiltja. Az el nem szamolt dsszeget a
dolgozo tartozasaként kezeli.

(4) A kartydk munkavallaloktol torténé visszavétele atvételi elismervénnyel torténik. Az
Egyhazkeriilet Gazdasagi Hivatala a visszavett kartyat érvényteleniti.

VII. EGYEB NYILVANTARTASOK

(1) A pénztari pénzmozgasokrol "Pénztarnaplo"-t kell késziteni. A pénztari o6rdk utan
készitendd jelentésben a nyitoegyenlegbdl kiindulva meg kell 4llapitani a kényv szerinti
zaro egyenleget, amelynek egyeznie kell a tényleges pénzkészlettel.

(2) Az esetleges eltéréseket még a megallapitas napjan fel kell deriteni. Amennyiben ez nem
vezet eredményre, akkor a jelen szabélyzatban kordbban rogzitett eljarast kell alkalmazni
(bevételezés tobblet esetén, ami a fel nem deritett hibatél fliggetleniil terhelés novekedés,
hidny esetén pedig, a pénztéros befizetési kotelezettsége 4ll fenn).

(3) Nagyobb Osszegii hidny esetén a gazdasagi igazgaté a pénztiros kérésére részletfizetési
kedvezményt adhat.

(4) A hazipénztar allomanyat az év utolsé napjan a szamviteli térvény eldirasai szerint kell
szamba venni.

(5) Az értékpapirokat €s mashol befektetett eszkozoket az év utolsé napjan, a
nyilvéantartasokkal egyezden kell leltarozni.

(6) A munkavallaloknak az Egyhazkeriilettel szemben fennall¢ tartozasait (eldleg, elszamolasi
szamlak, stb.) €s koveteléseit a IV. negyedév folyaman, az analitikus nyilvantartasok
konyvviteli szamlakkal torténé egyeztetésével leltarozni kell.

(7) Ertékelésnél a pénztarak forint pénzkészletét a pénztarkonyvvel egyezd értékben kell a
mérlegkészitésnél figyelembe venni.

(8) A bankszamla terhére kibocsatott csekk alairoi kotelesek meggy6zédni arrdl, hogy az
Egyhazkeriilet kotelezettségének rendezésére szolgdlé Osszeg az adott bankszamlan
rendelkezésre all-e.
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(9) A banki konyvelési adatoknak a nyilvantartasba valé bejegyzése alkalmaval a nyilvéantartas
vezetdjének ellendriznie kell, hogy a nyilvantartas szerint mér kiallitott és alairt minden
egyes utalvanyrol megérkezett-e - a banki szamlakivonat kiséretében - a vonatkozé terhelési
értesités, illetve az ellendrzést a banki szamlakivonat alapjan kell elvégezni.

(10) A Kkiallitas kozben vagy mas médon elrontott, bepiszkolodott, illetve elszakadt utalvany-
tirlapot nem szabad forgalomba hozni.

VIII. ELLENORZES

(1) A rendszeres pénztéri ellendrzést elsésorban a folyamatba épitett ellendrzési mechanizmus
biztositja. A kifizetést megel6zéen megtorténik az érvényesités, utalvanyozds, pénziigyi
ellendrzés, mely vizsgalja a kiadas célszerliségét, jogszeriiségét. A kifizetés végleges
engedélyezése csak a fenti alaki, tartalmi ellenérzések utén térténhet meg.

(2) A napi pénztarzarlatkor a knyvszerinti és a tényleges pénzkészlet egyez6ségét a pénztaros
és a pénztarellendr allapitia meg. Amennyiben ez az engedélyezett készpénzértéket
meghaladja, jelzi az intézkedésre jogosult vezeto fel€.

(3) A pénzkezelésre vonatkozo szabélyok betartdsat a NAV és az ASZ ellendrizheti.

(4) Rendellenesség vagy visszaélés észlelésekor az Egyhazkeriilet pilispoke €s a gazdasagi
igazgato a sziikséges intézkedéseket késedelem nélkiil kiteles megtenni, stlyosabb esetben
fegyelmi vagy biiniigyi eljarast kezdeményezni.

IX. ABANKSZAMLAKEZELES RENDJE

9.1. Banksziamla-nyitasa, fenntartisa, megsziintetése

(1) A banki kapcsolatok, bankszamldk nyitasa, nyilvantartasa, bejelentése cégjogi €s addjogi
kotelezettség.

(2) Bankszdmlanyitds, megsziintetés az Egyhazkeriilet képviseldinek rendelkezése alapjan
torténhet. A gazdasagi igazgatoval tortént egyeztetés alapjan kell meghatérozni az egyes
bankszamlak rendeltetését, az azon bonyolitott pénziigyi tranzakciok jellegét.

(3) Minden bankszamléhoz be kell jelenteni a pénzintézethez az alirasra jogosultakat.

(4) Az Egyhazkerillet belsé informacids igényeinek megfelelden alszdmla nyitas
kezdeményezhetd, illetve egyes palyazatok esetében a palyazati pénzeszkozok kezelésére
elkiilonitett szamla nyitasa kotelezd. Az Egyhazkeriilet hatalyos bankszdmlait a 11. sz.
melléklet tartalmazza.

(5) A bankszamlédk kezelése egységes, a banki elektronikus kapcsolatok és ligyintézes
kapcsolati rendje azonos minden bankszamla vonatkozasiban. A bankszdmldk felett
rendelkezésre jogosultak nevét, a bankszamlakon pénzforgalmi tranzakcié bonyolitasara
jogosult személyek nevét az egyedi bankszamlaszerzodések tartalmazzak.

9.2. Alair6 kartonok kezelése, modositasa

(1) Kézi/gépi alairasok kezelésére a szamlavezetd bank hivatalos eljarasrendje a mérvado. Az
alairasi jogok valtozasa koveti az Egyhazkeriilet belso irdnyitdsi rendjének és az azt
megszemélyesitdk személyének valtozasat. Megsziind jogosultsagok esetén 24 6ran beliil
kotelezd annak keresztiilvezetése az aldirasi/ utalvanyozasi hataskor-gyakorlasi
rendszereken. Az ezt megsérték az okozott kar mértékéig felelosek.
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9.3. Banki bizonylatok kitltése, érvényesitése

(1) A bankforgalom tételeinek bonyolitasara, az arra meghatalmazottak jogosultak. Minden
banki utaldst, mozgast, bizonylattal kell aldtdmasztani. Az egyes tételek helyességérdl az
utalds inditasa el6tt meg kell gy6z6dni. Az utalt / fogadott pénzforgalmi tételekrél a
pénzforgalmat kovetden is meg kell gydzddni, azok megfeleloségérdl (cimzett,
bankszamlaszam, érték, egyéb jellemz6) bizonyossagot kell szerezni és azt dokumentalni
sziikséges.

9.4. Eljarasok a banki pénzforgalomban

(1) A pénziigyi rend kialakitasaért, iranyitdsaért az Egyhazkeriilet gazdasagi igazgatdja a
felelds. Feladata egyhazkeriileti szinten a likviditas biztositasa, az dtmeneti/tartds hianyok
megoldasi javaslatainak kezelése. A visszautasitott, beazonositatlan vagy egyéb vitatott
tételek esetén a pénziigyi ligyintézének jelentéstételi kotelezettsége van a gazdasagi
igazgato felé.

9.5. Szamitégépes hilézati, adatbanki és tavadat-feldolgozasi szabalyok

(1) Az Egyhazkeriilet, a pénzforgalom bonyolitasahoz az alabbi elektronikus bankrendszereket
hasznélja:

Pénzintézet neve Rendszer neve
OTP Bank ELEKTRA

(2) Az Piispdk dontési jogkorébe tartozik azon munkakdrok meghatirozasa, személyek
kijelolése, akik az Egyhazkeriilet részérol a bankszamlak felett rendelkezési jogosultsaggal,
utalasi joggal, a bankszamlakra betekintési jogosultsaggal birnak.

9.6. Intézkedések

(1) A bankkapcsolatokban kiemelt szerepe van a pénzmosds elleni intézkedések
végrehajtasanak. Ennek megfelel6en biztositani kell, hogy az Egyhazkeriilet nevében
eljaro, a szamlak felett rendelkezésre jogosult személyek mindenkor beazonosithatok
legyenek.

9.7. Atvezetések, bankszamlak kozti kapcsolatok, bank- és pénztiarkapcsolatok kezelése

(1) Kiilénds figyelmet érdemel, ezért megkiilonboztetett szerepe van az egyes bankszamlak
egymas kozti forgalménak, a bank- és pénztarkapcsolatok kezelésének. Ennek keretében az
egyedi mozgésok kovetése a konyvelés folyamataban valésul meg. A bankszamlak kozotti
illetve a pénztar és bankszamlak tételeinek rendszeres egyeztetése a Gazdasagi Hivatal
Szamviteli Csoportjdnak és Pénziigyi Csoportjanak feladatkorébe tartozik. Kiemelt
fontossaga van a pénztari napi zar6 egyenlegek engedélyezett kereteket meghalado, nem
egyedileg jovahagyott értékeinek a bankszamlékra valé befizetésének, az esetleges
elmaradas vizsgalatanak.
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X. BIZONYLATOK KEZELESE, NYILVANTARTASA
10.1. A bizonylatok kiallitasa

(1) A pénztarosnak munkéja soran fokozott figyelmet kell forditania a hozza keriil6 és az éltala
kiallitott bizonylatok szakszer(, szabélyszer(i kezelésére.

2) A blzonylatokon az adatokat - id6talldo modon - ugy kell rogziteni, hogy azok a kotelezo
meg0rzési hatériddig olvashatok, tovabba az esetleg sziikséges utdlagos valtoztatasok
felismerheték, illetve kimutathatok legyenek.

(3) Pénzosszegekrdl sz0l6 pénztari vagy értékkezelési bizonylatokon, okmanyokon,
szerzddéseken az dsszeget szamokkal és betiikkel is fel kell jegyezni.

10.2. A bizonylat aldirasa

(1) A bizonylat kiallitéi, utalvanyozoi, ellenérei tevékenységiikért feleldsséggel tartoznak,
amelyet alairasukkal ismernek el.

(2) Az egyes bizonylatokon szerepld alairasokat a teljesitéskor és utdlagos ellenérzéskor a
rendelkezésre 4ll6 alairas mintakkal egyeztetni kell.

10.3. A bizonylatok javitasa

(1) A pénztari és bankbizonylatok javitdsa TILOS!

2) Az egyéb bizonylatok javitasanak szabalyai a kovetkezok:
a javitando bejegyzést ugy kell athuzni, hogy az eredeti szoveg vagy szam jol olvashat6
maradjon,

* t5bb szamjegybdl 4ll6 szamcsoport esetén - a hibas szamjegyek szam4tol fiiggetleniil -
az dsszes szamjegyet at kell huzni és a helyes 0j szamjegyeket a régi, hibas szamcsoport
folé kell irni,

a hibas bejegyzést a bizonylat valamennyi példanyan 4t kell javitani,

fel kell tiintetni a helyesbités idépontjat,

a bizonylatot, a helyesbitést végzd személy azonosithatéan koteles alairni,

amennyiben a bizonylati garnitiran elényomott karakterek javitdsa valik sziikségessé,

akkor az el6bb targyalt médon kell eljarni,

* hianyosan kiallitott, szabélytalanul javitott vagy olvashatatlan bizonylatot 4tadni vagy
atvenni nem szabad, az ilyen bizonylatot vissza kell kiildeni a kiallitéhoz,

= a kiilsé féltdl érkezett bizonylaton megallapitott hiba esetén a bizonylatot javitasra a
kibocsaténak vissza kell kiildeni.

10.4. Irattarozas, megorzés

Az eredeti iratok 6rzésének helye: Tiszantili Reformatus Egyhazkeriilet Gazdaségi Hivatala
4026 Debrecen, Fiivészkert u. 4.

Az iratok elektronikus formaban torténé archivalasat biztositja a CivisCloud kényveléprogram.
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XI. HATALYBALEPES

A Tiszantdli Reformatus Egyhazkeriilet Pénzkezelési Szabdlyzata 2022. januar 1-jétol 1ép
hatélyba.

Debrecen, 2022. januar 3.

Molnér Janos fégondnok
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XII. MELLEKLETEK



SZABALYZATI VALTOZASOK ROGZITESE

1. sz. melléklet

Hatélyba Viltozas Viltoztatist Hivatkozas
lépés Oka Helye Engedélyezte Elrendelte (magyarazat)
idépontja

19




Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet

A Tiszantili Reformatus Egyhazkeriilet hatdlyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok

betartani.

Név

Beosztas

Datum

Alairas
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3. szamu melléklet

Felel6sségvallalo nyilatkozat

Alulirott .......cccoevviiiiininininn.. , mint pénztaros/pénztar helyettes tudomasul veszem,
hogy a Tiszantuli Reformatus Egyhazkeriilet pénzkezelési szabélyzatat megismertem és
tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt 4116 hazipénztarban kezelt valamennyi pénzeszkoz
€s egy€b érték kezeléséért — az 6nhibamon kiviil okozott tiiz, betorés, természeti katasztrofa

kivételével- teljes anyagi felelosséggel tartozom.

..........................................

..........................................

szemig. Sz.
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4. szamu melléklet

PENZTAR ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

Késziilt: 20 civmieonss -én  Tiszantali Reformatus Egyhazkeriilet hézipénztarara
vonatkozoan a TTRE Gazdaséagi Hivataldban (Debrecen, Fiivészkert u. 4.)

Jelenvannak: .......cosssaisnesvasss atado
............................ atvevo
............................. pénztarellendr

Jelenlévok megallapitjak, hogy atadaskor az alabbi pénzeszk6zok talalhatok a pénztarban:

1. Pénzkészlet

20.... Cimletezés

pincéldb | h.pénztardd | bankjegy | O5S%°SM

20 000 Ft-os

10 000 Ft-os

5000 Ft-os

2000 Ft-os

1000 Ft-os

500 Ft-os

200 Ft-os

100 Ft-os

50 Ft-os

20 Ft-os

10 Ft-os

5 Ft-os

A Z Iz O O T St Ft
Jelenlévok a tényleges szamlalas alapjan megallapitjak, hogy a hazipénztarban taldlhaté készpénzmennyiség
...................................................... :Ft, oeeeevnennn........€n a pénztar egyenleggel megegyezik.

AVEVO oo pénztaros a jegyzokdnyv alapjan mai napt6l a pénztari tevékenységet
teljes anyagi felelosséggel atveszi.

Pénztarellenor
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5. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
(hamis pénz befizetésének esetére)
Felvéve: 20........ BV vcnvicrinsnsons MO BAPAN B o seisosnsses hazipénztar
helyiségben.
Jelen vannak: ... befizetd
............................ pénztaros
............................. pénztarellendr

gazdasagi igazgatd

Térgy: Hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy /érme/ visszatartésa.

A mai napon megjelent pénztarunkndl....................... ......... , lakeime:.......................
Szemelyl Ig. SZAM: .- cccovoncunsnen , hogy pénzbefizetést teljesitsen.
A pénztarosnak feltiint, hogy a ................... Pteimlet.oosicscisiin SOTOZAL €85 vouvis s

sorszamu bankjegy /érme/ hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizetd nyilatkozata szerint a bankjegyet /érmét/ 20........ EV s oin iy L SR -n,
.............................. nevii egyéntdl , boltban, stb. kapta .................... varosban

/kdzségben/. A fenti bankjegyet, /érmét/ visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik és a

jegyz6konyv egy példanyanak a befizetd részére torténd atadasaval igazoljuk.

befizetd gazdasagi igazgato
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6. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
(pénztari eltérés esetére)
Felvéve: 20........ [ BG ..o DADIANE oo mimvannans hazipénztar
helyiségben.
Jelen vammak: oo pénztaros
.............................. pénztari ellendr
................................ gazdasagi igazgato

Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg és a valosagos készpénzallomany kozti

eltérés kivizsgalasa.

A mai napi pénztarzarlat utan
.............................. Ft,azaz ..............coeevveuven........ forint tobblet/hiany keletkezett,

melynek okat a kivizsgalas soran nem sikeriilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros
- atobbleteta ................ szamu bizonylaton bevételezte,

- ahanyt e jegyzOkonyv alapjan befizette a hazipénztarba.

pénztaros pénztarellendr

...........................................

gazdasagi igazgato
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7. szamu melléklet

KIMUTATAS

Az utalvanyozasi joggal rendelkez6 személyekrol

Beosztas

Név

Alairas minta

.........................
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8. szamu melléklet

KIMUTATAS

Az érvényesitési joggal rendelkez6 személyekrol

Beosztas Név Alairas minta
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9. szamu melléklet

Szigoru szimadasii nyomtatvanyok nyilvantartasa

Nyomtatvany
neve

Nyomtatviny
sorszama

Datum

Alairas

Toépéldany visszaaddsa

Datum

Alairas
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10. szamu melléklet

MEGHATALMAZAS

allando/ eseti*

Alulirott ,(név, cim)
magéanszemély meghatalmazom —t (név,
cim, szemig.sz.)

hogy a gazdaségi hivatalban nevemre sz616 készpénzes kifizetéseket atvegye.

Eseti meghatalmazaskor a megbizatas idétartama:

Meghatalmaz6 aléirasa, :

Meghatalmazott neve:

Alairas:

Anyja neve:

Sziiletési hely, id6:
Allandé lakas:

Személyi igazolvany szama:

Tanuk:

1. alairas:

név (nyomtatott betiivel)

allando lakasa:

személyi ig. szdma:

2. alairas:

név (nyomtatott betiivel)

allando lakasa:

személyi ig. szama:

Datum: Debrecen,
(*-gal jelolt szovegbdl a megfeleld aldhuizando)

Az illandé meghatalmazis visszavonasarél a Gazdasagi Hivatalt minden esetben irasban
kell tajékoztatni!
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11. sz. melléklet

KIMUTATAS A TISZANTULI REFORMATUS EGYHAZKERULET

BANKSZAMLAIROL

Bankszamla szama

Bankszamla megnevezése

11738008-20011428

FOSZAMLA

11738008-20011435

FOSZAMLA

11738008-20092799

TTRE LAKASALAP SZAMLA

11738008-20371021

TTRE PALYAZATI SZLA

11738008-20836317

UNIOS. TAM. FOGAD. SZAMLA

11738008-20855967

TIOP-1.1.1-07/1-2008-118

11738008-20856016

TAMOP-3.2.4-08

11738008-20856195

TAMOP-3.2.11/10/1. NEV-OK.

11738008-20856504

EAOP-2.1.1/c-09-2009-000

11738008-20861735

REF.KOLL. EAOP-4.1.1/a-09

11738008-20882576

TTRE INFRASTR.FEJ. 19066-1

11738008-20882583

TTRE TEMPLE ROUTE-HURO/1

11738008-20885555

TAMOP-4.1.2.B-13/201

11738008-20886790

TTRE KARPATALA

11738008-20888479

TTRE MUNKAUGYI KOZP.

11738008-20893033

TEGY AZ EGESZSEGEDERT TAMOP.

11738008-20893521

TAMOP-6.1.2.A-1

11738008-20898760

TTRE KULFOLDI UT.

11738008-20898997

TTRE INNOVATIV

11738008-20902258

TTRE ENERGIA KEOP-7.13.0

11738008-21184022

TTRE TERMINAL MUZEUM

11738008-21464207

TTRE TERMINAL MAROTHI

11738008-21467358

TTRE EFOP-4.1.5-16-2017

11738008-21473975

TTRE KEHOP-5.2.13 KUNMAD.

10918001-00000010-33890013

PREMIUM SZAMLA HUF

10918001-00000010-33890020 FOLYOSZAMLA CHF
10918001-00000010-33890037 FOLYOSZAMLA EUR
10918001-00000010-33890044 PREMIUM SZAMLA HUF
10918001-00000010-33890051 FOLYOSZAMLA USD

10918001-00000010-33890068

PREMIUM SZAMLA HUF

10918001-00000010-33890099

FOLYOSZAMLA HUF







