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Az ingo és ingatlan vagyonnal valamint a pénziigyi forrasokkal valé felelés gazdalkodas
megkoveteli a beruhazasok, a szolgaltatasok és targyi eszkoz beszerzések, felujitasok,
karbantartasok szabalyos pénziigyi elszamolasat, az eszkozok megbizhato, valos
nyilvantartasat, az ezek érvényesitéséhez sziikséges, a Tiszantuli Reformétus Egyhazkeriilet
(tovabbiakban Egyhazkeriilet) és a fenntartdsdban mikodé valamennyi intézmény
vonatkozasdban kotelezben alkalmazandd szabalyzat kialakitdsat. A Magyarorszagi
Reformatus Egyhaz gazdalkodasarol szolo 2013. évi IV. torvény, a szamvitelrdl sz6l6 2000.
évi C. térvény, valamint az egyhazi jogi személyek beszamolokészitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairol szolo 296/2013. (VIL.29.) Korm. rendelet rendelkezései
alapjan a Tiszantali Reformatus Egyhazkerillet a beruhdzasi, felujitasi és karbantartasi
tevékenységek, eszkozbeszerzések €s szolgaltatds vasarlasok targydban a beszerzésre, a
megvalositasra, a pénziigyi elszamolasra, a beruhdzas soran létrehozott illetve felujitott
ingatlanok nyilvantartdsara vonatkozdan az alabbi Szabélyzatot alkotja.

1.§. A szabalyzat célja

(1) A Tiszantuli Reformatus Egyhazkeriilet (tovabbiakban: Egyhazkeriilet) és a fenntartasaban
mikodd valamennyi intézmény beruhazasi, felgjitasi, karbantartdsi, szolgéltatas- €s
eszkozbeszerzési tevékenységének szabalyozasa.

2.§. A szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat hatélya kiterjed a Tiszantili Reformatus Egyhazkeriiletre és a fenntartasaban
miikodé valamennyi intézményre.

3.§. Kotelezettségvallalas

(1) Vagyongazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalasra (megrendelésre, szerzodés
kotésre) az intézmények vezetdi, az Egyhazkeriilet hivatalai, szervezetei esetében az
Egyhazkeriilet Elnokségének tagjai, vagy az altaluk kiilon eljarasrendben feljogositott
szervezeti egysé€g vezetok jogosultak.

(2) Kotelezettségvallalas brutté 100 ezer Ft felett csak irasban vallalhato.
Kotelezettségvallalas eldtt az intézményvezetok, szervezeti egységvezetok kotelesek
megvizsgilni, hogy a fedezet az Egyhazkeriilet/intézmény jovahagyott éves
koltségvetésében rendelkezésre all-e.

(3) Amennyiben a beszerzés értéke nem haladja meg a brutté 100 000 forintot, nem
sziikséges a piaci 4ar alitimasztiasa. Az egybeszamitas altalanos szabalyait azonban
sziikséges betartani. Amennyiben ugyanazon szallitoval és/vagy ugyanazon targyban
létrejott szerzodések értéke meghaladja a bruttdé 100 000 Ft-ot, jelen szabélyzatban
meghatarozott beszerzési eljarast kell alkalmazni.

(4) Epitési beruhazas, felijitis esetében a kitelezettségvallalas — értékhatartol fiiggetleniil
- kizarélag szerzédéssel torténhet, nem elégséges a bekért arajanlat, koltségvetés
elfogadasa, ez csak a szerzodés mellékletét képezi. A szerzédéshez részletes arajanlat
minden esetben kotelezd melléklet, enélkiil a szerz6dés nem irhat ala.
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(5) Eseti, helyszini eszkzbeszerzés esetén, amennyiben annak értéke a brutté 100 000 Ft-ot
meghaladja, de az 1 000 000 Ft-ot nem haladja meg, elegend6 az arajanlat, a megrendel6 és
a megrendelés visszaigazolas.

(6) A brutté 1.000.000 Ft feletti beszerzés, kotelezettségvallalas kizarélag szerzédéssel
torténhet. A beruhédzésra, felujitasra, szolgéltatas és eszkozbeszerzésre iranyuld, bruttd
1.000.000.- Ft-ot meghaladé értékii szerzodést minden esetben elézetes ellenjegyzésre
meg kell kiildeni az Egyhazkeriilet jogtanacsosa és gazdasagi igazgatdja részére, épitési
beruhazas, épiiletfelujitas esetén az Egyhazkeriilet jogtanacsosa, gazdasagi igazgatoja,
valamint az Epitész Iroda vezetdje részére. Az Egyhdzkeriilet/intézmény vezetbje a
szerzddést csak ezutan irhatja ala, és hitelesittetheti a véllalkozdval. A brutté 1 000 000 Ft
feletti beruhazas, felajitas, eszkdzbeszerzés esetén az Egyhéazkeriilet/intézmények kotelesek
a szabalyzat 2. sz. mellékletét képezd ,, A beruhazasok, felajitisok, karbantartasi
tevékenységek és eszkozok beszerzésének, tovabba a szolgaltatisok beszerzésének
eljarasrendje” c. dokumentumban foglalt beszerzési eljarast lefolytatni. Amennyiben
a beszerzés a kozbeszerzési torvény hatilya ala tartozik, akkor a kozbeszerzési
torvény rendelkezései szerint kotelezo eljarni.

(7) A (5) bekezdésben meghatarozott személyek éltal ellenjegyzett, megkotott szerzédéseket
tovabbitani kell a Gazdasagi Hivatal részére.

(8) Palyazati timogatisb6l megvalésitott beruhdzas, felijitds, eszkozbeszerzés esetén a
tamogatasi szerzodésben, tamogatéi okiratban, a palydzatra vonatkozé altalinos
szerz6dési feltételekben, valamint a felhasznildst és az elszamolast részletesen
meghatirozé egyedi utmutatéban foglalt szabdlyokat is be kell tartani.

(9) A kotelezettségvillalas, teljesités igazolas vonatkozasaban a Magyarorszagi Reformatus
Egyhdz gazdalkodasar6l szolé 2013. évi IV. térvény rendelkezései szerint az
Osszeférhetetlenség kovetelményét érvényesiteni kell, illetve vizsgalni kell annak
betartasat. Az Osszeférhetetlenség elhallgatasaért a kotelezettségvallald, teljesitést igazold
anyagilag, erkolcsileg felelds. A szamla befogadasakor a Gazdasagi Hivatal jogosult az
érvényesités, ellenjegyzés keretében a szamldk alaki, tartalmi kovetelményeinek,
megfelel6ségét vizsgdlni, szabélytalansag esetén a kifizetést megtagadni.

(10) A miszaki jellegli vallalkozasi szerz6dések alaki, tartalmi, jogszabalyi
kovetelményeinek betartasaért (elokészités, szerzodéskotés), valamint a kivitelezés
szabélyszerli lebonyolitdsaért, miiszaki tartalmanak megvaldsitasaért, a vonatkozd
Jogszabalyi €s szakhat6sagi eldirasok betartasaért az intézményvezetdk, szervezeti egység
vezetdk, illetve a teljesités igazolassal megbizott személyek a feleldsok.

4.§. Ervényesités, teljesités igazolas szabalyai

(1) A szamlak fontos tartalmi kovetelménye, hogy az abban foglalt beruhazas, felujitas,
szolgéltatds, eszkoz- beszerzés a valos gazdaséagi tartalmanak megfeleljen, a szamlaban
szerepld eszkdz a valosagban fellelhetd, beazonosithatd legyen. Szamla kiallitasara
részteljesités esetén kizardlag teljesités igazolas alapjan, végszamla kiallitasara kizarolag a
sikeres miiszaki atadas-atvételi eljaras lezarasat kovetden van lehetéség.



(2) A szamla igazoliasa keretében szivegesen mindsiteni kell a miiszaki tevékenység
tipusat attol fliggben, hogy beruhazas (épités, vagy eszkozbeszerzés), felyjitas, vagy
karbantartéds korébe tartozik. A szamlahoz szamlarészletez6t is kotelezo csatolni.

A mindsitésnél alkalmazott fogalmak az alabbiak:

a)

b)

d)

Targyi eszkéznek mindsiil azon eszkéz, mely tartosan, éven tul szolgalja az
Egyhazkeriilet/intézmény, szervezet tevékenységét. Az intézmények Szamviteli
Politik4jaban foglaltak szerint a brutté 100 000 Ft alatti eszkoz kisértékii targyi eszkoz,
mely azonnal koltségként elszamolhatd, de mennyiségi nyilvantartasba keriil,
leltarozésa kotelezd. A brutto 100 000 Ft egyedi beszerzési értékii eszkoz targyi eszkoz,
melyet a befektetett eszk6zok kozott vessziik egyedi nyilvantartdsba, az iizembe
helyezéstdl az értekcsokkenés elszamolasa folyamatosan torténik.

Beruhazas: a targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd
eloallitasa, a beszerzett targyi eszk6z ilizembe helyezése, rendeltetésszeri
hasznalatbavétele érdekében az iizembe helyezésig, a rendeltetésszerii
hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés, kozvetités, alapozas,
izembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez
hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elokészitést, a lebonyolitast, a
hiteligénybevételt, a biztositast is); beruhdazas a meglévo targyi eszkoz bovitését,
rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az elobbiekben felsorolt, e
tevékenységhez hozzakapcsolhato egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Felujitas: az elhaszndlodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti
muszaki allapota, teljesitoképessége megkozelitben vagy teljesen visszadll, az eldallitott
termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul €s igy a felujitas
potlolagos raforditasabol a jovOben gazdasagi elonydk szarmaznak; felyjitas a
korszertisités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes
részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
tizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli; a
targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a targyi eszk6z oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a rendeltetésszeri hasznalatot veszélyezteti;
nem felyjitds az elmaradt és felhalmozddo karbantartds egyidében valo elvégzése,
fuggetleniil a koltségek nagysagatol. Nem felujitas az elmaradt és felhalmozoddott
karbantartas egy idoben valé elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.
A felujitds a meglév targyi eszkoz értékét noveli, ezért az allomanyba vételezési
bizonylaton minden esetben fel kell tiintetni a felujitassal érintett targyi eszkoz
megnevezését, az dllomanyba vételezési okmanyon az eszk6z eredeti nyilvantartdsi
szamat.

Karbantartas: a hasznalatban 1évo targyi eszk6z folyamatos, zavartalan, biztonsagos
lizemeltetését szolgdld javitdsi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerii
megel6z0 karbantartdst, a hosszabb iddszakonként, de rendszeresen visszatérd
nagyjavitast, €és mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a
rendeltetésszer(i hasznélat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalodas



rendszeres helyreallitasat eredményezi. A hasznalatban 1€év6 eszkdzok (ingatlan, gép,
berendezés, jarmi) folyamatos, zavartalan, biztonsagos {iizemeltetését szolgalod
tevékenység, mely kozvetleniil koltségként keriil elszamolasra, nem ndveli az €rintett
eszkoz értekét.

(3) Egy szamlan, egyidejlleg szolgaltatas beszerzése és targyi eszkoz vasarlas csak akkor
fogadhato el, ha az eszk6z értékének kibontdsa megtorténik és a szamlan szerepelnek az
eszk6z beazonositasdhoz sziikséges adatok, miiszaki jellemzok.

(4) Karbantartas esetén a szamlan az altalanos szakipari munka megnevezése (pl. asztalos,
badogos munka) vagy karbantartds cimsz6 mellett a teljesités igazolason fel kell tiintetni,
hogy hol végezték a munkat.

(5) Beruhazas, felujitas esetén a szamla kifizetése csak az 6nallo eszkoz, vagy felujitasnal a
meglévod eszkdzre tortént Ertéknoveld tétel allomanyba vételi bizonylatanak
(1. sz. melléklet) csatoldsa mellett lehetséges. Meglévo eszkdzhoz tortént tovabbi bovités,
tartozék vésarlas, illetve felujitas esetén az allomanyba vételi bizonylaton fel kell tiintetni a
meglévo eszkdz nyilvantartdsi szamat is.

(6) Beruhazasi illetve felgjitasi munkalatok esetén eléleg illetve részszamla csak akkor
fizethetd, ha ez a megkotott szerzodésben rogzitésre keriilt. Amennyiben a szdmlazés
litemezése a szerzOdéstdl eltér, vagy a teljesités a szerzddésben foglalt hataridében nem
torténik meg, sziikséges a szerzédésben foglalt hataridé modositasa.

(7) A targyi eszkozok nyilvantartasa egyedileg torténik, tehat az allomanyba vételi
bizonylatok is csak egy-egy eszkdzhoz kapcsolododan allithatok ki.

(8) Az alloméanyba vételi bizonylaton minden eszkéz azonositdsahoz kapcsolodo adatot
(pl. tipus, gyari szam, tartozékok, teljesitmény, méret stb.) fel kell tiintetni.

(9) A leltarozasi, vagyonvédelmi kiovetelményeknek megfeleléen az allomanyba vételi
bizonylaton, vagy a szamlan biztositani kell a targyi eszkoz atvételének igazolasat az
atvevd aldirdsaval, az érintett szervezeti egység, szobaleltar feltlintetésével. A kiallité
alairasa mellett elengedhetetlen az eszkoz atvevdjének aldirdsa, mivel a leltdrozasndl, a
leltarhiany megallapitdsandl az anyagi feleldsségre vonds csak ez alapjan torténhet.

(10) Ha a beszerzett targyi eszkdz nem keriil azonnal izembehelyezésre, a szamlakiséron fel
kell tiintetni: ,,befejezetlen beruhazas”. Amint az eszkoz {izembe helyezése megtorténik,
az allomanyba vételi bizonylatot haladéktalanul ki kell allitani, és a Gazdasagi Hivatal
részére megkiildeni.

5.§. Utalas, ellenjegyzés
(1) Az utalast (kifizetést) megel6zéen az ellenjegyzés keretében a Gazdasagi Hivatal
ellenérzi az érvényesités (szamla alaki, tartalmi kovetelményei, bevételezés dokumentélasa

stb.) és utalvanyozas megtorténtét, azok szabalyszeriiségét.

(2) A hianyosan felszerelt, nem megfeleléen igazolt szamlakat a Gazdasagi Hivatal nem utalja
el, még akkor sem, ha emiatt fizetési késedelem kovetkezik be.



6.§. Hatalyba lépés

Jelen szabalyzat 2024. szeptember 1-t61 Iép hatalyba, az abban foglaltak alkalmazasa kételezo
a Tiszantuli Reformétus Egyhazkeriiletre, valamint az Egyhazkeriilet sajat fenntartasa
intézményeire.

A Tiszantuli Reformétus Egyhazkeriilet EInoksége nevében ellenjegyzem:

Debrecen, 2024. augusztus 28.

Molnar Janos
fégondnok

Megismerési nyilatkozat:

A szabalyzatban €s annak mellékleteiben foglaltakat megismertem, elfogadom.

intézményvezetd



1. SZ. MELLEKLET

NAGYERTEKU / KISERTEKU*
ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT

miiszaki és egyéb berendezésekrol, gépekrol, felszerelésekrol és jarmiivekrol

Intézmény, szervezeti egység megnevezése: Intézmény telephelykddja
A targyi eszk6z megnevezese, tipusa, jellemzoi: Szobaszam, ahova az eszkoz
keriil (helyiség megnevezése €s
szobaszama)

Az éllomanyndvekedés jogcime*: beruhazas, felujités, térités nélkiili atvétel, ajandék, hagyaték, tobblet

A mellékelt szamlamasolat szama:

Targyi eszkoz brutté értéke: Ft

Az eszk0z gyartasi szama:

Felujitas esetén a felujitott eszkdz megnevezeése, azonositd adatai (tipus, leltari szam stb.):

Atvevo0 alairasa:

Az lizembe helyezés, hasznalatba vétel kelte:

Megjegyzés:
A tartozékok felsorolasa:
Brutto
: - e Darab- " . ;
Sorszam Megnevezes Gyartasi szam . érték Megjegyzés
szam
Ft
Kelt: e e EV orensonsunse ho.......... nap
' Kiallito aldira
MELLEKLET: ...... db szamlamésolat. A

* A megfeleld szoveg aldhuzando!



2. SZ.MELLEKLET

»A beruhazasok, felujitasok, karbantartasi tevékenységek
¢és eszkozok beszerzésének, tovabba a szolgaltatasok
beszerzésének eljarasrendje”



Az Egyhézkeriilet/intézmény mint ajanlatkérd, tovabbiakban ajanlatkérd a beszerzési eljarasa
elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét €s a beszerzési
eljarasok dokumentélasi rendjét, az eljards soran hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, a beszerzési eljarasok vonatkozasaban a jelen eljarasrendben (a tovabbiakban:
eljarasrend) hatarozza meg.

Jelen eljarasrend célja, hogy az ajanlatkérd
- meghatarozza a Dbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellenérzésének feleldsségi rendjét,
- anevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korét,
- abeszerzési eljaras dokumentélasi rendjét,
- az eljaras soran hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, testiileteket.

Jelen eljarasrend hatalya az Egyhazkeriilet/intézmény koltségvetésébol, tovabba palyazati és
egyéb tamogatasbol megvaldsitandd beruhdzasokra, felujitasokra, eszkozbeszerzésekre,
szolgéltatas vasarlasra terjed ki, amennyiben a beszerzés nem tartozik a kozbeszerzési
torvény hatilya ald. Amennyiben a Pilyazati Utmutaté, a palyazatra vonatkozé Altalinos
Szerzodési Feltételek szigorubb, vagy eltérd szabalyokat tartalmaz, Gigy az abban foglalt
rendelkezéseket is alkalmazni kell a beszerzési eljaras soran.

L Alapelvek

(1) Az ajanlatkéro elkotelezett abban, hogy a beszerzések soran a kozpénzek ésszeri €s
hatékony felhasznélasanak és nyilvanos ellendrizhetéségének feltételeit megteremtse, €s
biztositsa a verseny tisztasagat és az esélyegyenloséget.

(2) A beszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, az ajanlattevd pedig tiszteletben
tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat. Az ajanlatkéronek
esélyegyenloséget és egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi szereplok szamara.

IL. Fogalmak

(1) Ajanlat: Az ajanlatkérd irasbeli felhivasara az ajanlattevo irasbeli jognyilatkozata, amely
tartalmazza a megkotendd szerzodés lényeges elemeit.
(2) Ajanlatkéro: a szabalyzat hatalya ala tartoz6 valamennyi beszerzési eljarasban a Tiszantuli
Reformatus Egyhazkeriilet és a fenntartdsaban miik6doé intézmények. |
(3) Ajanlattevo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.
(4) Arubeszerzés: forgalomképes és birtokba vehetd ingé dolog tulajdonjoginak vagy
hasznalatara, hasznositdsara vonatkozo jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténé —
megszerzése az ajanlatkérd részér6l. Az arubeszerzés magédban foglalja az annak
rendeltetésszerii lizembehelyezésével kapcsolatos valamennyi tevékenységet is.
(5) Beszerzési eljaras: jelen szabalyzat alkalmazasaban beszerzési eljarasnak tekintendok a
kozbeszerzési torvény hatalya ald nem tartozo beszerzések.
(6) Epitési beruhazas:
- a Kbt. 1. sz. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédé munka
kivitelezése vagy kivitelezése €s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;
- ¢épitmény kivitelezése vagy kivitelezése ¢és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;
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- az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld €pitmény barmilyen
eszkozzel vagy mddon torténd kivitelezése.

(7) Megrendelés: kézzel vagy gépi tton eldallitott, aru vagy szolgaltatas beszerzésére készitett
elozetes kotelezettségvallalast keletkezteté dokumentum, mely el van latva az arra jogosult
személy alairasaval.

(8) Szolgaltatas megrendelés: arubeszerzésnek €s épitési beruhdzésnak nem mindsiilé olyan
beszerzés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérol.

(9) Versenyeztetés: jelen eljarasrend szerinti beszerzési eljaras lefolytatasa.

I11. A beszerzés értéke

(1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért kért vagy kinalt altaldnos
forgalmi adoval novelt teljes ellenszolgaltatast kell érteni, melybe bele kell érteni az
opcionalis részek értékét, az ajanlattevok részére fizetendd dijat, jutalékot, a széllitas, az
iizembe helyezés, a helyszini szerelés koltségét, mindazon koltségeket, melyek a beruhazas,
az eszkdz ilizembe helyezéséhez kapcsolodnak, annak érdekében felmeriilnek. Az
ajanlatkérd a beszerzések afajat nem igényli vissza, igy az afa Osszege a beszerzési €rték
részét képezi.

IV. A beszerzési eljarasban résztvevo személyek

(1) Dontéshozé: az ajanlatkérd nevében a beszerzési eljaras soran valamennyi dontést a
Tiszantili Reformatus Egyhazkeriilet piispoke €s fogondnoka egyiittesen hozzdk meg.
Tavollétiikben a dontést az Egyhazkeriilet kotelezettségvallalasi rendje szerint Oket
helyettesitd lelkészi f6jegyz6 €s presbiteri f6jegyzo egyiittesen hozza meg. A dontéshozok
jogosultak esetileg e hataskoriiket atruhdzni mas személyre (akik nem tagjai a Biralo
Bizottsagnak, attdl fiiggetlenek). Az intézmények esetében a dontéshozé az intézmény
vezetdje.

(2) A Dontéshozo(k) feladata:

a) dont a beszerzési eljaras meginditasarol;

b) dont a beszerzési eljarast megindito ajanlati felhivas kikiildésérél, annak modositasarol,
visszavonasarol, az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol;

c) jovahagyja az ajanlattevoi kérdésekre adott véalaszokat;

d) dont a hianypotlasrol és felvilagositas kérésrol;

e) a Biralo Bizottsag javaslata alapjan dont arrdl, mely ajanlatok érvénytelenek, illetve
hogy van-e olyan ajanlattevo, akit ki kell zarni az eljarasbol;

f) a Biral6 Bizottsag javaslata alapjan meghozza az eljarast lezar6é dontést;

g) jovahagyja az eljaras eredményét, annak ajanlattevok részére torténé megkiildését.

(3) Biralo Bizottsag (BB) tagjai (2 tag és 1 elndk): az eljaras keretében benyujtott ajanlatok
elbiralasara létrehozott haromtagi bizottsag. Az ajanlatok felbontaséval, elbiralasanak
elékészitésével kapesolatos feladatokat, az ,,Osszegzés az ajanlatok elbiralasirél” c.
dokumentum elkészitését a BB végzi. A BB tagjai megvizsgaljak, hogy a benyujtott
ajanlatok megfelelnek-e az ajanlatkérési dokumentacidban, és a jogszabalyban
meghatérozott feltételeknek, és az iilésen dontési javaslatot tesznek a nyertes ajanlattevore,
amennyiben hianypotlas/felvilagositas kérés/indokolas kérés sziikséges, annak tartalmara
vonatkozdan.

(4) A Biral6 Bizottsag tagjai:
1 f6 — pénziigyi szakértelem (az Egyhéazkeriilet gazdasagi igazgato6ja)
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1 f6 — a beszerzés targya szerinti szakértelem (Egyhazkeriilet képvisel6i,
intézményvezetd, vagy az altala megbizott személy)
1 f6 - jogi/kozbeszerzési szakértelem (az egyhazkeriileti jogtanacsos)

(5) A fentieckben megjelolt személyek a BB iilésén személyesen, vagy meghatalmazassal
igazolt képviseldjiik tjan is képviseltethetik magukat. Akadalyoztatas, vagy egyébként a
megfeleld szakértelem biztositasa érdekében a dontéshozo a meglévo BB tagtol a megbizast
visszavonhatja, helyére 1j BB tagot bizhat meg, illetve a BB-t iij BB taggal egészitheti ki.

(6) A Biralo Bizottsag feladatai:

a) az eljaras elokészitésének koordinalasa;

b) az Osszeférhetetlenségi és titoktartési nyilatkozatok elkészitése, kitoltetése, alairatasa;

c) az ajanlat targya szerinti tevékenység részletes tartalmanak, miiszaki tartalmanak
meghatdrozasa, az ajanlattevok részére minden relevans informacié megadasa;

d) az eljarast megindité ajanlat Osszeallitdsa azzal, hogy az ehhez sziikséges miiszaki
tartalmat az ajanlatkér6 szakértoivel egyeztetve dolgozza ki;

e) tajékoztatas nyujtasa az ajanlattevoknek;

f) ajanlattevdi kérdések megvalaszolasa;

g) bontasi eljaras lefolytatasa, bontasi jegyzokonyv elkészitése;

h) beérkezett ajanlatok értékelése;

1) sziikség esetén hianypotlas, felvilagositas kérése az ajanlattevoktol;

j) Osszegzés elkészitése a dontéshozok részére;

k) ajanlattevok téjékoztatasa az eljaras eredményérol.

(7) A Biral6 Bizottsag felelosségi kore: felel az ajanlattételi felhivas és a dokumentacié szakmai
kérdéseiért, a dontéshozoknak tett javaslataiért, illetve a beszerzési eljaras soran hozott
dontések és javaslatok jogszertiségének figyelemmel kiséréséért.

(8) A BB tagjai munkdjuk megkezdése elbtt kotelesek irasban nyilatkozatot tenni az
Osszeférhetetlenségre, a titoktartasra és a szakértelemre vonatkozéan. A BB iilése akkor
hatarozatképes, ha a tagok tobbsége jelen van. A BB dontéseit egyszerii sz6tobbséggel
hozza. SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont.

(9) Az eljarasba bevont egyéb személyek, szervezetek: A beszerzési eljaras elokészitése és
lefolytatasa soran az ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek,
illet6leg szervezeteknek megfeleld, a beszerzés targya szerinti, beszerzési, pénziigyi és jogi
szakértelemmel kell rendelkezniiik.

V. A beszerzések dokumentalasa

(1) A beszerzéssel kapcsolatos valamennyi iratot, dokumentumot a beérkezés, kikiildés, az
elkészités napjan iktatni kell. A beszerzéssel kapcsolatos dokumentéaciot a szamviteli
torvény, a vonatkozé adotorvények, valamint a palyazati timogatasbol torténd beszerzés
esetén a palyazati utmutatd, timogatasi szerzédés, ASZF altal meghatarozott idétartamig
meg kell 6rizni, azok nem selejtezhetdk.

VI.  Versenyeztetés a kozbeszerzési torvény hatilya ald nem esé beszerzésekre

Az ajanlatkérd a versenyeztetési eljarast az alabbiak szerint bonyolitja le.

(1) Brutt6 1-100 000 Ft értékii beszerzések: nem sziikséges a piaci ar alatamasztisa, az
egybeszamitas altalanos szabalyait azonban sziikséges betartani.

(2) Brutté 100 000 Ft - 1000 000 Ft értékii beszerzések: eszkdzbeszerzésnél, szolgaltatas
beszerzésnél elegendd az arajanlat, a megrendeld és a megrendelés visszaigazolas, de
elfogadott a megkotott szerzodés is. Beszerzési eljaras lefolytatasa €s 3 arajanlat bekérése
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nem kotelezo, kivéve, ha a beszerzés palyazati timogatasbol valésul meg, és a tamogatas
felhasznalaséra vonatkoz6 utmutato szigorubb szabalyokat hataroz meg.

(3) Brutté 1 000 000 Ft feletti beszerzések: a szokdsos piaci ar igazoldsa harom egymastol
és az ajanlatkérotol is fiiggetlen ajanlattevotol szarmazé, megfeleléen részletezett,
azonos targyu, oOsszehasonlithaté, érvényes, irdsos arajanlattal kotelezé, jelen
eljarasrendben meghatarozott szabalyok betartisaval.

(4) Amennyiben ugyanazon széllitéval és/vagy ugyanazon targyban létrejétt 1 000 000 Ft alatti
szerzOdések értéke eléri a brutté 1 000 000 Ft-ot, a szokdsos piaci ar igazoldsa harom
egymastol és az ajinlatkérotél is fiiggetlen ajanlattevétol sziarmazoé, megfeleléen
részletezett, azonos targyu, 6sszehasonlithatd, érvényes, irdasos drajanlattal kotelezo,
jelen eljarasrendben meghatarozott szabalyok betartasaval.

(5) Epitési beruhszas, felujitas, karbantartas esetén — értékhatartél fiiggetleniil — minden
esetben kotelezd a villalkozasi/kivitelezési/karbantartasi szerz6dés megkotése.

(6) Az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérden egyetlen potencialis ajanlattevotdl is lehet
ajanlatot kérni az alabbi esetekben:

a) a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb;

b) a beszerzés targya koziizemi szolgaltatas (kdziizemi csatlakozasi dij, viz, gaz, villamos
energia, hdenergia, internetszolgaltatas);

¢) az ajanlatkéré piackutatds eredményeképpen igazolhatdé mdédon meggy6zdott arrol,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelheto fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzés tekintetében;

d) aszerzOddés targya egyedi gyartasu aru, termék, feltéve, hogy annak egyediségét a gyarto
igazolja;

e) aszerzOdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

f) aszerzédés targya kotelezoen megfizetendd hatdsagi dij.

(7) Amennyiben a beszerzési eljards soran nem all rendelkezésre 3 érvényes ajanlat, a
beszerzési eljarast eredménytelennek kell nyilvanitani és 0j eljarast kell lefolytatni.

VII. A beszerzés eljarasrendje

(1) Dontés a beszerzési eljaras meginditasarol.

(2) Biral6 Bizottsag tagjainak kijelolése, megbizasa.

(3) Ajanlati felhivas 0Osszeéllitdsa, harom egymastél és az ajanlatkér6tél fliggetlen
ajanlattevonek vald kikiildése az Egyhazkeriilet esetén a gh@ttre.hu e-mail-cimrél,
intézmények esetében a kdzponti e-mail-cimrol.

(4) Az ajanlattételi hataridé 10-30 nap kozotti az ajanlat targyatol fiiggden.

(5) Tisztazo kérdés feltevésére az ajanlattételi hatarido lejartat megel6z6 S. napig irasban, egy
alkalommal van lehetdsége az ajanlatteviknek. frasbeli kérdésfeltevés elektronikusan a
gh@ttre.hu e-mail-cimre, intézmények esetén a kdzponti e-mail- cimre érkezett kérdés is.
Az ajanlatkéro a tisztazo kérdésre annak beérkezését kovetd 5 napon beliil koteles valaszt
adni, amennyiben az ajanlattevok emiatt ajanlatukat 10-30 napon beliil nem tudjak
benyujtani, az ajanlattételi hataridé egyszer, 5 nappal meghosszabbithato.

(6) Az ajanlatok és az ajanlattételi felhivasban részletezett egyéb mellékletek (arazott
koltségvetés, szakmai alkalmassag igazoldsa stb.) beérkezése. Az ajanlat érkezhet
elektronikusan a (3) bekezdésben meghatarozott e-mail-cimre, vagy benyujthatd
személyesen, ebben az esetben atadas-atvételi jegyzokonyvvel kell dokumentalni az atadas
tényét. Az ajanlat megkiildheté postan, tértivevényesen is. Ervényes ajanlatnak a fenti 3
beérkezési modozat koziil a legkordbban beérkezot kell tekinteni.



(7) Ajanlatok bontasanak lefolytatdsa. Az ajanlatkérésben megadott hataridére irasban
beérkezett ajanlatokat a Biralo Bizottsag kételes bontani, értékelni. A beérkezett érvényes
ajanlatok koziil a megadott biralati szempont(ok) szerinti legalacsonyabb 6sszegli ajanlatot
kell kivélasztani és az eljaras nyertesévé nyilvanitani. Ervénytelen az ajanlat, amennyiben
az ajanlati felhivasban felsorolt feltételeknek nem felel meg, formai okbdl az ajanlat nem
érvénytelenithetd.

(8) Ajanlatok értékelése és javaslattétel a dontés meghozatalahoz az ajanlattételi hatéridé
lejartat kovetd S napon beliil.

(9) Dontés meghozatala az ajanlattételi hatarido lejartat kovetd 5 munkanapon beliil.

(10) Ajanlattevok irasban (e-mail-ben) torténd értesitése a dontésrol a dontés meghozatalat
kovetd S napon beliil.

(11)  Szerzédéskotés.

VIII. Zaro rendelkezések

(1) Az ajanlatkéré képviseloinek felelossége, hogy a beszerzési eljarasokban érintett
munkatérsak a szabalyzatban foglaltakat megismerjék, a megismerés tényét a megismerési
nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak.

IX.  Mellékletek

2.a. sz. melléklet: Ajanlati felhivas

2.b. sz. melléklet: Ajanlati adatlap

2.c. sz. melléklet: Atadas-atvételi jegyzokdnyv

2.d. sz. melléklet: Bontasi jegyzokonyv

2.e. sz. melléklet: Osszegzés az ajanlatok elbiralasarél

2.f. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat

2.g. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat dontéshozok részére
2.h. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat biralé bizottsagi tagok
részére

2.i. sz. melléklet: Megbizolevél a Birald Bizottsag tagjai részére
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2.a. sz. melléklet
Ajanlati felhivas

Ajanlattevé:

Targy: Ajanlatkérés

Tisztelt Ajanlattevo!

O (intézmény neve) az
......................................... cimii projekt/beszerzési eljdrds megvaldsitisa sordn az
alabbi feladatokra eziton kér ajanlatot Ontdl:
O o 5
o R .
Ajanlatkéré adatai:
Ajanlatkérd neve:
Ajanlatkérd székhelye:
Ajanlatkérd levelezési cime:
Ajanlatkéré hivatalos képviseldje:
Ajanlatkérd elérhetdségei: tel.
e-mail:
Ajanlatkérés soran kapcsolattartdsra
kijelolt személy:
Kapcsolattarto elérhetdségei: tel.:
e-mail

Tovabbi informaciok a fenti elérhetdségeken kérhetok!

Az ajanlatok elbirdlasanak szempontja

Ajanlati kotottség idotartama
Ajanlattételtol szamitvamin. .................... nap.

Az ajanlatok benyujtasanak nyelve:
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Az ajanlatokat magyar nyelven kell benyujtani.

Az ajanlat benyujtiasanak hatarideje:

Az ajanlatok benyujtisanak médja és helye

Kérjiik, hogy az ajanlatot a csatolt ajanlati adatlap kitoltésével cégszeriien alairva, eredeti
példanyban postai uton tértivevényes levéllel, vagy személyesen, vagy e-mailben pdf/tiff és
excel formatumban az alabbi elérhetdségeken sziveskedjen benyujtani:

...................................................................................... (intézmény neve, cime)

Tisztelettel:

intézmény képviseletére jogosult személy/ek
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2. b. sz. melléklet

AJANLATI ADATLAP

1. Ajanlattevé adatai

Ajénlattevd neve:

Képviseletre jogosult személy
neve:

Ajanlattevo székhelye/cime:

Ajanlattevo adészama:

Cégjegyzékszam:

Ajanlattevo elérhetdségei: tel.: | +36-

mail:

Ajénlattevé bankszamlaszdma

2. Ajanlat targya

...............................................................................................................

.(ajanlatkérd neve, cime, adészama, csoportos adoszama, képviseletre jogosult személy/ek)

Targy: Arajanlat ...

cimii projekt/beszerzési eljdards sordn megvalosulo
.................................................... feladatra.

Projekt MEONEVEZESE: .. v e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e ee e e e e e e
Projekt azonositdszdma (ha palyazati forrdsbol valosul meg):......oovveiiiiiiiiiieeeiennnnn.

3. Az ajanlati ar:

Ajanlattevo altal kért ellenszolgaltatds Osszege bruttd ..................... Ft,- az Ajanlati

felhivasban szerepl6 feladat-meghatarozasban foglaltak szerint, az alabbi bontasban:
Tevékenység Netté ar (Ft) AFA (Ft) Brutté ar (Ft)

Osszesen

AIUlirott, e : mint a(z)

............................................................. cégjegyzésre jogosult képviseldje

ezennel kijelentem, hogy az Ajanlati felhivasban foglalt valamennyi feltételt megismertem,
megértettem és azokat, beleértve a vallalt feladatokat és kotelezettségeket a jelen
nyilatkozattal elfogadom. Tudomasul veszem, hogy az ajanlati ar a feladat elvégzéséhez
kapcsolodo osszes koltséget tartalmazza.
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Arajanlatomhoz a benyujtasatél szamitott ............... napig kotve vagyok. Ennek
megfelelden a szerzédést - amennyiben, mint nyertes ajanlattevd kivélasztasra keriiliink - a
fent megjelolt ellenszolgéltatasért és az Ajanlati felhivasban foglaltaknak megfeleléen
teljesitem.

Nyilatkozom tovabbd, hogy az altalam képviselt tarsasdgnak nincs 60 (hatvan) napot

meghalad6 koztartozasa, nem all cséd-, vagy felszamolasi eljaras, tovabba végelszamolas
alatt/ tevékenységemet nem sziineteltetem.

cégszeru aldiras
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2.c. sz. melléklet

ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV
BEERKEZO ARAJANLAT ATVETELEROL

HCIYSTIO: oo onosinnnissosinmncssnmmmmnm e mees oo s s esrems s s p s b (cim)
Amely késziilt
................................................................................................. cimi
projekt/beszerzési eljards yyeeeeeeeerrrnreeeieieieneeeceieeeeencnsenns targya feladat ellatasdhoz

kapcsolodo beérkezo ajanlat atvételekor.
Alglirolt .. h 5 Al eeunsseeseeeceies o TP ol RN Wie 70 mint

ajanlattevé képviseletében eljar6  kijelentem, hogy a mai napon tirgyi ajanlatot

Bl mie i mim it e R A R Y R USO8 R T R e képvisel6jének hianytalanul
atadtam

721131 111) 1 /e e , a
...................................................... mint ajanlatkéré képviseletében kijelentem,

hogy targyi arajanlatot a fent nevezett Ajanlattevotdl a kiirasnak megfeleld forméaban atvettem.

............ BV e rnssssasonanBROMB s usvssnissavai LB OFB ross PRIC
Atad6 Atvevd
Ajanlattevé Ajanlatkéro
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2.d.sz. melléklet
BONTASI JEGYZOKONYV

amely KESZUIL A ..coesesusosssenssnsesssesmonsssvssnsssrsnssanssssansnsanens (intézmény név, cim), mint
Ajanlatkérd altal meginditott cimii projekt/beszerzési eljards keretében benyujtott ajanlatok
bontésarol.

Jelen vannak: a Biral6 Bizottsag tagjai:

ARMAMERO DEVE: . oot i i i S SRR AR A S AR R AR e s e R
STERBEIVE. - oo coiicinns sesinnbonsssin o8 ss s R s NSNS A SRR SR San s s s s SE B v

ATARIARENVO TIEVE: -.oooinviiinvosaiin s sevemnisasess RS oo s s A SR SR E s SRR TN E e eiens
SZOKNCIVE: s iieovmins esmmes s i s e S s e A s eSS SN SR S RS S A s 5 R G AR i

L
BIERCIVE: . oo siiie o o e AU oS e RS e R B P B U S S ST S SR R S S R e A A

Biral6 Bizottsag tagja
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OSSZEGZES AZ AJANLATOK ELBIRALASAROL

1. Az ajanlatkéré neve és cime:

2. A beszerzés targya:

3. A valasztott eljaras fajtaja:

feladatok elvégzése

2.e. sz. melléklet

Beszerzési eljaréas, amely nem tartozik a kzbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL.

térvény hatélya ala.

4. Eredményes volt-e az eljaras
IGEN/NEM

5. A benyujtott ajanlatok szama:
=D

6. Az érvényes ajanlatot tevok neve, cime és az ajanlat adatai

Ajanlattevé | Ajanlattevé

Ajanlati ar

neve cime Levekenyses netto Ft afa Ft | brutto Ft
................. feladatok
elvégzése dsszesen
Ajdnlattevé | Ajanlattevé Tevékenvsé Ajdnlati 4r
neve cime yseg netto Ft afa Ft | brutto Ft
................. feladatok

elvégzése tsszesen
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Ajanlattevé
neve

Ajanlattevé
cime

Tevékenység

Ajénlati ar

netto Ft

afa Ft

brutto Ft

................. feladatok
elvégzése Osszesen

7. Az érvénytelen ajanlatot tevék neve, cime és az érvénytelenség indoka:

8. Eredményes eljiras esetén a nyertes ajanlattevé neve, cime, az ellenszolgaltatas

Osszege, a nyertes ajanlat kivalasztasanak indoklasa:

intézmény képviseletére jogosult személy/ek




2.f. sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

BERUHAZASI - FELUJITASI - KARBANTARTASI FELADATOK -
ESZKOZBESZERZES, SZOLGALTATAS VASARLAS -  BESZERZESERE,
MEGVALOSITASARA, PENZUGYI ELSZAMOLASARA VONATKOZO SZABALYZAT-
ban és annak mellékleteiben foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, a szabélyzat 1
példanyat atvettem:
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2.g. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT

AT O R R o S T N S e . mint
T P R e
....................... mint ajanlatkérd altal az alabbi beszerzés targyaban lefolytatasra keriilo
beszerzési  eljarassal  kapcsolatban  kijelentem, hogy velem szemben a
.................................................................................... Korm. rendelet
................... § .ooeieveeeenenn(...) bekezdése szerinti Osszeférhetetlenségi koriilmények
nem allnak fenn. '

A beszerzési eljaras targya:

.................................................................. beszerzése

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti beszerzési eljards sordn tudomasomra jutott {izleti titkot
megorzom.

intézmény képviseletére jogosult személy/ek

24



2.h. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
AR . ccennce s nesties st ., mint  birdlé  bizottsagi tag a
............................................................... mint ajanlatkérd altal az alabbi beszerzés

targyaban lefolytatdsra keriild beszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem
szemben

.................................. Korm. rendelet
............................................ R, (. | bekezdése szerinti
Osszeférhetetlenségi koriilmények nem éllnak fenn.

A beszerzési eljaras targya:

.................................................................. beszerzése

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti beszerzési eljaras soran tudomasomra jutott iizleti titkot
megoérzom.

Biralé Bizottsagi tag alairasa
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2.1. sz. melléklet

MEGBIZOLEVEL
7 S (intézmény neve) projekt
tamogatasbol/intézményi koltségvetésbol megvalosulod beszerzésekre vonatkozé eljarasrendre
foglaltakra tekintettel, alulirott

................................................................... intézményvezetd megbizom

............................................................... Név
pénziigyi/beszerzési/ jogi szakértelemmel rendelkezé személyt*
2z aianlatkirl Gl 8 ievsvsnssossninssssarsorssesscannanansansssansorase projekt/beszerzési eljdards
B i 1 el e e s beszerzésre kiirt beszerzési eljaras soran a

Biral6 Bizottsag

elnoki

feladatainak ellatasaval.

Kérem, hogy a Biralo Bizottsag elndkeként iranyitsa és szervezze meg a Biradlé Bizottsag
munkéjat.

Vegyen részt a beszerzési eljaras értékelési szempontjainak és az alkalmassagi feltételek
meghatarozasaban.

Gondoskodjon a beszerzési eljaras torvényes, ugyanakkor gyors és szakszerii lebonyolitasarol.

A beszerzési eljaras soran tartsa be a hatalyos jogszabalyi el6irasokat, valamint a hivatkozott
szabélyzatban foglaltakat, mindvégig képviselje az ajanlatkérd gazdasagi €s pénziigyi érdekeit.

Megbizatasa a beszerzési eljaras lezarasat kovetden szlinik meg.

intézmény képviseletére jogosult személy/ek

*a megfelel6 rész alahuzando
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MEGBIZOLEVEL

- S T (intézmény neve) projekt
tamogatasbol/intézményi koltségvetésbdl megvaldsuld beszerzésekre vonatkozo eljarasrendre
foglaltakra tekintettel, alulirott

................................................................... intézményvezetd megbizom

............................................................... Név
pénziigyi/ beszerzési/ jogi, a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezo
személyt*
gz BIBtECID I B, oo vivanovss s cnnsas s s s projekt/beszerzési eljards
KAPCSAN A.e.ueneennennineiniiniinniniinnnnsncencnnnans beszerzésre kiirt beszerzési eljaras soran a
Biralo Bizottsag
tagi

feladatainak ellatasaval.
Kérem, hogy a Biralo Bizottsag elndkének iranyitasa mellett lassa el feladatait.

Vegyen részt a beszerzési eljaras értékelési szempontjainak €s az alkalmassagi feltételek
meghatarozasaban.

Gondoskodjon a beszerzési eljaras torvényes, ugyanakkor gyors és szakszer lebonyolitasarol.

A beszerzési eljaras soran tartsa be a hatdlyos jogszabalyi eldirasokat, valamint a hivatkozott
szabélyzatban foglaltakat, mindvégig képviselje az ajanlatkérd gazdasagi és pénziigyi érdekeit.

Megbizatdsa a beszerzési eljaras lezarasat kovetden sziinik meg.

intézmény képviseletére jogosult személy/ek

*A megfelel6 rész alahtizando.
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